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1. Drukowanie etykiet adresowych.

1.1. Wybér firm do wydruku etykiet.

a. Wybieramy z menu okna wyszukiwania odpowiednie kryteria selekcji firm, ktére Klient chce zastosowaé.
Dla potrzeb tej instrukcji przyjmiemy trzy kryteria:

- zatrudnienie w firmach od 20 do 100 os6b;

- miasto Krakow;

- 0soby na stanowisku dyrektora finansowego.
Wynikiem wyszukiwania jest lista 31 firm (rysunek 1).
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Uwaga! - jezeli chcemy drukowac¢ etykiety zawierajgce nazwiska odpowiednich oséb z
kierownictwa zalecane jest uzycie kryterium selekcji ,kierownictwo/funkcja”.
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b. Klikamy przycisk ,Drukuj”.

<3 CD Baza Kompass - wydanie 7 - Maizec 2004 (2] x]
Plik Lista Marzedzia Funkcie ?

" ?zouvlgivanigl Q\u’\'\fszukujl Lizty @ Pf("ar';t\fa Drrukuj | é}uEksdel 9 Pomoc |

Histaria I Format I Sortuj | Zaznacz I Cofnij

Lista firm odpowiadajacych biezacemu wynikowi

PA DA FIRMY ADRES 1 KPOCET | MIASTO | TEL FAX EmAIL WEB PERS. ADRES 2 ~
01 aBMSaA ul. Gromadzka 46 30719 Krakow |12 4235350 (12 4235950 |infoi@abm.com.pl itk ey abom.com.pl (51-1007

[ 2 aktywizacia o3, Teatralne 24 3946 Krakdw |12 6440355 (12 6440355 |wse@aktywizacia.compl | hitpcifaeww aktywizacia.com.pl [21-50)

[ 3 Aquaform Incorporated Sp.z 0.0, |ul. Gortyna 4 30203 Krakdw |12 4270499 (12 4270461  |biuro@acustorm gl hitt: e scuisform jl 25

O 4 Ascamp 54 ul. Stawvka 3 30653 Wrakowe |12 2548262 |12 2546272 |ascomp@ascomp.com.pl hittg S ascomp.com gl [21-507

s astorSp.zoa ul. Smolerisk 29 31112 Krakdwe |12 4286300 (12 4286309 |info@@astor.com pl hittp: e sstar cotm pl 35

[ 6 Atelier Loegler | Partnerzy Sp. 2 0.0. ul. Mazowiecka 84 (30023 Krakiwe |12 6344845 |12 6344545 |officed@losgler.com ol iy oegler .com.pl 33

[ 8 Becomo Sa ul. Wadowicka 82 (30415 Krakdw (12 2927100 (122927101 | biuro@hkecoma.com hittg: S DECOMO .COM 35

[ 9 Biuraservice Sp.z 0.0. ul. Kogciuszki 43 30114 Krakowe 124221096 |12 4226947 |jpalksi@kr pl hittg S biuroservice karkow pl - (21-500

[ 10 Borerka Sp.z0.0. ul. Puszkarska 9 30644 Wrakdwe |12 2662822 (122672733 |marketing@bonarka pl it ey bonatka .l (51-100)

[ 11 Bychowa Certrum Sp. 7 a.0 ul. Bagrowea 9 30733 Krakdwe |12 B553820 |12 65839098 |centrala@bychowo com pl (bt o bychovwo com pl 75

[ 12 Caradon Rymax Polska Sp. z 0.0 |ul. Bartnikdw 10 30832 Krakow |12 2900300 |12 2900301 |officei@rymasx.com.pl itk ey Fymaz.com gl 25

[ 13 Construbau Palsks Sp. 2 0.0. ul. &lbatrosv 2 30716 Krakdwe |12 2900880 (12 2300888 |info@construbsu.com.pl Fitt: e construbaucom gl [21-50)

[ 14 Dipal Spj. ul. Cigphovenicza 40 (31587 Krakdw |12 6442913 (126445719 |dipoli@dipol.com pl Fittg: S il corm ol el

[ 15 DTK Computer Polska Sp.z 0.0, ul. Centralna 412 31586 Wrakowe 124253300 (124257542 |office@thk.com gl hittg Shnevee itk .com.pl 35

[ 16 Eura-Mato-Fan ul. Wielicka 61 30552 Krakdwe |12 4235665 |12 4235665 krakow pl hittp: e emt krakave pl (51-100)

[0 17 HTS-Stal Handel Sp. z 0.0, ul. towiriskiego 15 |31752 Krakow |12 4257506 (12 4257506 |biuro@hts-stalhandel pl itk fhnensy bts-stalhandelpl (51-1007

[ 18 Kércher Poland Ltd Sp.z 0.0 ul. Stavvowea 140 31346 Hrakdw |12 6397222 |12 6397111 |biuro@karcher com gl hittg: ey karcher .com gl 35

[ 19 Krak-Scan Sp.z 0.0 ul. Gromadzka 24 30714 Krakdwe |12 6562341 [12 6562341 |serwis@krak-scan krako... |hitpikrak-scan pl [21-507

[ 20 Matopolska Spétka Handlows Sp.... |ul. Distla 64 3039 Wrakowe 124225759 (124212353 |msh@msh.com.pl hittg S msh.com.pl 75

O 21 Manex Sp.z 0.0, Al Stowwackiego 39 |31159 Krakdwe 126311070 |12 6334931 |biuro@@mane:.com.pl it SAnavsy manex .com.pl 35

[ 22 Metalplast-Krakdw S& ul. Romanowicza 7 |30702 Krakdwe |12 BSE3063 |12 6564597 |handel@metalplast krako hittp: ey koimpass comicinetalp .. |35

[ 23 Partner w Biurze Sp.z 00. ul. Przemystowa 12 |30701 Krakdw (12 4235406 |12 4235406 | wektor kr@pw-biuro pl 43

[ 24 Polcom Sp.z o0, ul. Pachoriskiego 5 | 31223 Krakdwe (12 4205300 (12 4205305 |office@polcom.com pl hittg: e polcom .com.pl [21-50)

[ 25 Palskie Wydawnictwo Muzyczne...| Al Krasifiskiego 11a (31111 Krakdwe (124220174 (124220174 |pwvmi@pywm.com jl bt e Lol (51-100)

[ 26 Rakin's ul. Smolenis 20 30860 Krakdw (12 6575700 |12 6575700 |robins@robins krakow pl 35

[0 27 SAP - PROJEKT POLUDNE Sp. 7 ... |ul. Mazowiecka 25 30019 Krakdwe |12 6328648 |12 6340706  |biuro@sap-projekt krakow . |[hitp: ifasaae sapproj pl [21-50)

[ 28 Spdincta ul. Joselewicza 21 (31031 Krakow |12 4212654 (12 4212654 |spolnota21@o2 pl hittp: fAneway spolnota.com.pl 35

[ 23 Statoil Lubricarts Sp. z 0.0, ul. Bociana 6 32 Krakdwe |12 4157000 (12 4157100 |sekretari il-lubrica... | bttt statoil gl 73 b
[J 30 Statail Lubricants Technologies S... ul. Bociana & M2H Krakdw (12 4157000 (12 4157100 |olsjese@statoil.com hittg e stedoil gl [21-507 =
4] | _’l_l

Farnaczone firmy I ] Lista firm I 3

=] Stalll“ & @ f J HalrMicrosoft Dutlookl @KDMF‘ASS Poland Sl @Firm}lpolskie—Micros...”@ CD Baza Kompas... @kompass.com, the B... | | @5@.‘]@ 14:01
rys1. Lista wyszukanych firm wg zadanych kryteriow selekciji.

1.2. Okno drukowania etykiet. Ustawienia opcji wydruku etykiet.

a. Po wybraniu opcji ,Drukuj” na ekranie pojawi sie odpowiednie okno (rys. 2). Z listy rozwijalnej
,Drukowanie” wybieramy ,Etykiety” i naciskamy przycisk OK.
b. W wyswietlonym oknie ,Etykiety” znajduja sie dwie zaktadki: ,Zawartos¢” i ,Rozmiar”. Korzystajgc z opciji
dostepnych na zakladce ,Zawartos¢” wybieramy informacije, ktére bedg drukowane na etykiecie (rys. 3):
»Adres fizyczny” to taki adres w naszej bazie, gdzie znajduje sie budynek firmy;
- ,Adres pocztowy” rzadko rézni sie od adresu fizycznego i jest tylko adresem korespondencyjnym;
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Drukuj
Drukarka: IDi1 52 | vssciwosc..
— Drukowanie. .. —Tryh
- rukarvanie kazoefitmy ao QK
Etykiety j TEVE] Stramy, _
Farta Arulu
. £ ot of
Historia wwyszukivean *. Vit Gl
— Pomoc
Llsta .
—Hopie
" Biezaea firme
& Wizzystkie firmy Liczha kopit I _I:
) ZoEnEcaEne ey
] Nie Zaenaczane fitmy Ijl - -
o |?5 dofq12
—Format
I EErmEt... |
Rys. 2. Okno do wyboru sposobu drukowania.

Etykiety
Zawartost ] Fh:uzmlar] oK
— Spiz tresci

" Nazwa firmy - bybut " Adres fizpczny Anuluj
& Kierovnik - tybut &+ Ades pocztowy
Pomoc

— Kierawnictwo
' wiuhierz jedno nazwiska z kierownictwa dia kazde firmy

" Wiybierz wazystkie nazwiska dla eksportowans] funkci
" Wipbierz tylko jedno nazwisko dia eksportowane] funkci
" wiubierz kazde nazwisko tylkao raz

E kzportowane funkcie :

Winbar ;

v Dukuj function

=} Diziab Finansowo-Adr.
Dipr. dé= Adriniztraci
Kier. dis

: Adrniniztraci
Dprektar Finansow

Kier. diz Finanzowych _ILI
|

[ |
[

Dprektar Finansow

Ttk darmpglny : I

Rys. 3. Zaktadka ,Zawartos¢” pozwalajgca wybrac¢ informacje drukowane na etykiecie.

wybranie opcji ,Nazwa firmy — tytul” spowoduje, ze na pierwszym miejscu bedzie drukowana na

etykiecie nazwa firmy a pézniej osoba;

wybranie opcji ,Kierownik — tytu” spowoduje, ze na pierwszym miejscu bedzie drukowane na

etykiecie imie i nazwisko osoby + jej stanowisko;

zaznaczenie opcji ,drukuj function” spowoduje drukowanie na etykiecie stanowiska osoby z

kierownictwa;
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- w oknie ,Eksponowane funkcje” znajdujg sie wszystkie stanowiska dostepne w bazie. Wybieramy
odpowiednie stanowiska, ktére chcemy otrzymac¢ na wydruku przenoszac je do okna ,Wybor’. W
naszym przykfadzie bedzie to stanowisko dyrektora finansowego;

- w sekcji ,Kierownictwo” wystepujg cztery mozliwosci wydruku etykiet. Wybieramy te opcje, ktéra jest
dla nas najodpowiedniejsza. W przyktadzie zaznaczyliSmy ,Wybierz jedno nazwisko z kierownictwa
dla kazdej firmy” — opcja ta umozliwi wydrukowanie tylko jednej etykiety dla wybranej firmy — nie
bedzie wystepowato dublowanie sie etykiet.

Etykiety
Zawartose  Rozmiar ] o
— Padalad
Margines boczry Al
Margines | *+
Q'f'mﬂ_. Fomoc
T Liczha
Margines —Szerokosi—j etykiet
F"':'”fw‘f Wysokosc {poziomao)
1
1
Liczba etykiet (pionowo)——-

Margines garmyp . |0.63 cm = Winzokosc etukiety 4.80 cm =

L«

b argines bocany .00 cm - Szerokogc etykiety 10.50 cm

L+

Odstep w pionie:  [4.20 cm - Liczba etykiet [w poz.] |2

Lk
"

Odstep w poziomie:  |10.5cm = Liczba etykiet [w pionie.]: |6

Rys. 4. Zaktadka ,Rozmiar” umozliwiajgca wybér odpowiedniego formatu do posiadanych etykiet.

c. Korzystajgc z zaktadki ,Rozmiar” (rys. 4) ustalamy wielko$¢ i ilo$¢ etykiet adresowych. Mozemy wiec w
prosty sposob dostosowa¢ format do posiadanych aktualnie etykiet.
d. Po nacisnieciu przycisku OK etykiety zostang wydrukowane.

2. Eksport danych do plikow.

Ta funkcja bazy umozliwia eksport informacji o wybranych firmach do pliku (te pliki mogg by¢ potem
wykorzystywane przez inne aplikacje: edytory tekstu, arkusze, bazy danych...), aby po6zniej wykonywaé
mailingi pocztowe, faksowe, e-mailingi, wzbogacac istniejgce juz bazy danych. Dostep do modutu eksportu
danych odbywa sie poprzez przycisk “Eksport” lub opcje “Eksport” w menu “Plik”. Eksport moze byé
wykonany tylko z ekranow “Listy” i “Karta firmy”. Mozliwy jest on tylko wtedy, gdy posiadamy zakupione
rekordy aby ten eksport wykonac.

2.1. Wybor firm do eksportu danych.

Postepujemy analogicznie jak w punkcie 1.1. dodatkowo zaznaczajgc jedng firme (w przyktadzie
bedzie to Becomo S.A.). Klikamy nastepnie przycisk ,Eksport” w oknie z listg firm.

2.2. Okno eksportu danych.

Na ekranie powinno pojawi¢ sie okno ,Eksport” (rys. 5), na ktérym dostepne sg nastepujace parametry do
wyboru/ustawienia:
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opcja ,Eksport” umozliwia wybér eksportowanych firm: wszystkich, zaznaczonych, niezaznaczonych,
okreslonej grupy firm (kolejno wedtug podanego numeru poczatkowego do okreslonego numeru
koncowego). Opcja ta odnosi sie do wyszukiwania, ktére zrobiliSmy wczesniej,

okno ,Kredyty” przedstawia dostepng liczbe rekordéw eksportowych, podaje liczbe wyszukanych i
zaznaczonych firm,

Ekzport
— Eksport — Hredyty
et : O
= yiszystide firmy. pERGTY  TEER
Firtmey: 31 .
"~ Faznaczone firmy o anuiuy
Laznaczone firmy: 1
i fi Pomoc
ie zaznaczone firmy 2o
 od | gnl IMaiIing “Adres 1 Format.. Fitt ..
Mazwea pliku: Falder:
| * dhf F-icdkppoluti
Imecz it ﬂ [=r -
23102001 ket = CDKPPOL
achremowicz cdbf = UTIL
achremowicz2 dhf €3 Dirsctan
albedo. dif
albeio2 dbi e
amber dif 1 job=
amber2 dhf (£ Liedition
amber ok dbf =l | £ rata =]
Typy plikcw: Cryzki:

DBASE (i 1) (% dk) = |Ecz =] Sigé... |

Rys. 5. Okno ,Eksport”.

opcja ,Format eksportu” umozliwia wybranie informacji o wyszukanych firmach, ktére bedag
eksportowane. W tej opcji mozna odnalezé dwa standardowe formaty, przygotowane do
przeprowadzania mailingdw z adresami fizycznymi lub pocztowymi. Polecamy jednak utworzenie
wiasnego formatu eksportu (patrz punkt 2.3.),

okna ,Nazwa pliku”, ,Folder” i ,Dyski” umozliwiajg nadanie nazwy plikowi zawierajgcemu informacje
przeznaczone do eksportu oraz wskazanie katalogu i dysku, w ktérym bedg one zapisane,

pasek rozwijalny , Typy plikow” umozliwia okreslenie formatu eksportowanego pliku. Polecamy wybor
DBASE (*dbf) — jest to format odczytywany przez wszelkie programy bazodanowe i Excela,

opcja ,Filtr’ umozliwia ustawienie eksportu wybranych firm z uwzglednieniem réznych filtréw ->
plikdw poprzednio eksportowanych lub wtasnych plikdéw z numerami NIP lub ID Kompass.
Po nacisnieciu przycisku pojawi sie okno ,Filtrowanie” umozliwiajgce wybranie odpowiednich opciji,
wg ktorych program poréwna firmy eksportowane z juz istniejgcymi na dysku. W przyktadzie chcemy
otrzymac tylko takie firmy, ktdére wczesniej nie zostaty wyeksportowane i tylko takie, ktére nie
wystepujg w posiadanej bazie na dysku (rys. 6). Poréwnanie baz bedzie sie odbywato przy pomocy
numerow NIP. Dla wybrania odpowiedniego pliku do poréwnania baz klikamy przycisk ,Przegladaj” i
w oknie ,Otwoérz” zaznaczamy odpowiedni plik na dysku (rys. 7a).

Uwaga! Plik z numerami NIP powinien by¢ przygotowany w formacie .txt i powinien zawiera¢ tylko
informacje o numerach NIP. Przyktad takiego pliku jest widoczny na rys. 7b.
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Ta funkcja pozwwala na eksport firm, ktdre zostaty wybrane przy uzyciu réznych fitrdw:

v Mie eksportuj firm wozesnis) wyeksportowanych

v Odwotanie do pliku
" Eksport firm weskazanych w pliku zawierajgcym numery KOMPASS
" Ekspart firm MIE weskazanych we pliku zawisrajgcym numery KOMPASS

" Ekspart firm, Kdre znajdujs sie s pliku numerds WP

% Eksport firm, ktdrych nie ma w pliku numerdue RIP;

Plik = numetami

I Przeglads). .. |

Ok Anuluj | Pomoc |

Rys. 6. Okno ,Filtrowanie” gdzie wybieramy opcje, wg ktérych bedg poréwnywane bazy.

=
[ %

Mazwa pliku: Foldeny:
|test_wmc2.t:-:t chedkppoltutil
Anulug

test_rumia.xlz ;I = ch - 4'

test_rumiaz. dbf [E= COKPROL

test_wme. cay

test_wme. dbf &= UT_”‘

test_wmeo. bxt 1 Directan

test_wme. xlz 1 oG

test wmce. dbf ioh -

bk 01 iebs _I

Swfngwiet] pliki typu: Digzki:

MEEREE =] Sig... |
Rys.7a. Okno do wyboru pliku z dysku.

& concorde — Notatnik M=1E3
Pl Edpcia  wyszukaj  Pomoc
542-020-30-72 -
564-039-28-39
583-000-15-63
729-020-75-97
534-000-31-35
852-102-85-48
576-00-08-524
527-01-04-657
796-000-74-18
831-000-48-64
612-000-39-61
547-012-36-94
695-000-49-65
712-100-98-02
612-000-61-65
813-10-16-023
564-000-16-66
Fib-142-31-14
571-000-00-87
634-013-46-71
F79-103-39-26
888-001-21-68
779-20-82-128
657-02-31-780
612-000-21-28
612-000-22-17
899-10-09-554
527-025-45-00
873-000-06-14 -

A ¥ =
Rys.7b. Przykfad poprawnego pliku przygotowanego do poréwnania baz.

2.3. Tworzenie formatu eksportu.

Opcja ,Format” pozwala okreslic wtasny format eksportu, to znaczy wybra¢ eksportowane informacje o
firmach i funkcje oséb z kierownictwa. W przypadku kolejnych eksportéw, format zastosowany domysinie
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bedzie taki sam jak poprzednio uzywany. Jezeli nie okreslono formatu (na przyktad dla pierwszego
eksportu) wyswietla sie ekran umozliwiajgcy utworzenie nowego formatu eksportu.
Po nacisnieciu przycisku ,Format” na panelu ,Eksport” zostanie wyswietlone okno ,Format eksportu” (rys.

8).

Format eksportu

Mozesz rdefiniowad do 3 formatdan:
dodatkowveych

'CZNY

Mailing - &dres poczt

oK

; Dodaj...
(I

Whihvs k...

[ &0

Pomoc

Rys. 8. Okno ,Format eksportu”.

Domyslinie wybrany jest format eksportu ,Mailing — Adres fizyczny”. Aby doda¢ (utworzy¢) nowy format
eksportu, trzeba klikng¢ przycisk “Dodaj’. Wyswietlone zostanie okienko umozliwiajgce nadanie nazwy
nowemu formatowi i wybranie pdl, ktére mogg by¢ eksportowane, a takze funkcji oséb z kierownictwa (rys.

9).
Opcje eksportu Ei
Bazwwa formatu Inu:-w&.-'
— Pala
Dostepne pola CAFIe 8 K
Stan Cywilny - ’ INumerHDmpass .y
o i — Nl
Iimie | nEzyvwisko | Itmie | nazwisko =
oo funkcji Hod funkci
. . Pamoc
Chowena funkcja ‘ Ghiwvna funkcia P—
Mazwa funkci —_— Mazwea funkci ;
Loga b nazwa firmy <‘ OELI
Adres 1 =|

— Kierowenictywa
£ \Wvhierz jedno nazvwiska dia firmy

£ Wyhierz kazde nazyisko tylko raz
Dostepne funkcje

=} Dziak Finansowa-tdm,
Dgr. dés Admiriztrac
Fier. dfz Administracii
Diprektor Finanzow
Fier. d/'s Finanzowych

[

|

|

ol

[~ Kierownictso w oddzielnym pliku

€ Wvhierz wezystkie nazwiska dia eksportowane) funkcji
€ WWyhierz jedno nazwisko dla eksportowane] funkcji

Wivbar

Crerektor Finansowey

b
4

44

Tttt clormeySiny: I

Rys.9. Okno do wyboru danych firmy, ktére majg by¢ wyeksportowane.

W oknie ,Opcje eksportu” znajdujg sie nastepujace funkcje:
- przycisk “ Opcje ” daje dostep do okienka (rys. 10) umozliwiajgcego eksport dziatalnosci firmy do
oddzielnego pliku, powigzanego z plikiem gtéwnym przy pomocy numeru ID Kompass. W naszym
przyktadzie wybierzemy eksport danych dotyczgcych nazwy i kodu sektora (sektor to dwucyfrowa
klasyfikacja Kompass np. ,20 Zywnosé i tyton”),

- czesc
wybrane zostato co najmniej

“Kierownictwo” jest dostepna tylko wtedy, gdy w polach przeznaczonych do eksportu,
imie i

nazwisko. Jesli chcemy wyeksportowa¢ informacje o
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kierownictwie, zalecany jest wybor nastepujacych pdol (w podanym porzgdku): imie i nazwisko,
nazwa funkcji. Ta opcja umozliwia wybor interesujgcych nas funkcji, podanie, ewentualnie funkgciji
zamiennej (tytutu domys$inego), sposodb wyboru nazwisk. W sekcji ,Kierownictwo” wystepujg cztery
mozliwosci eksportu danych. Wybieramy te opcje, ktéra jest dla nas najodpowiedniejsza. W
przyktadzie zaznaczyliSmy ,Wybierz jedno nazwisko z kierownictwa dla firmy” — opcja ta umozliwi
wyeksportowanie tylko jednego rekordu dla wybranej firmy — nie bedzie wystepowato dublowanie sie
rekordéw w pliku,

- zaznaczenie pola wyboru ,Kierownictwo w oddzielnym pliku” umozliwia eksport danych o
kierownictwie do oddzielnego pliku, powigzanego z gtéwnym plikiem numerami identyfikacyjnymi
Kompass,

Opcje eksportu

v Eksport produktdsy do oddzielnego pliku

— Pola
Costepne pola : Wiykadr Ok

Wod sektora INumerHDmpass
Mazwa sektara

Ay

Wod sektora

Wod branzy
Mazvva sektors Pomoc

Mazwa branzy }
Hod procukiu —
Mazwea procduktu 4
ProducertTrystrybutor /Serwis —
«

Ek=portAmport

Rys. 10. Okno umozliwiajgce wybor eksportu branzy.

- w oknie ,Dostepne funkcje” znajdujg sie wszystkie stanowiska dostepne w bazie. Wybieramy
odpowiednie stanowiska, ktére chcemy otrzymac¢ w wyeksportowanym pliku i przenosimy je do okna
~Wybor’. W naszym przyktadzie bedzie to stanowisko dyrektora finansowego,

- w pole ,Nazwa formatu” wpisujemy tekst, ktory bedzie opisywat nasz format. W opisywanym
przyktadzie utworzymy format o nazwie ,nowy”

Po zakonczeniu wyboru funkcji i pol wystarczy klikng¢ OK, aby zatwierdzi¢ nowy format i dodac go do
listy dostepnych formatéw w oknie ,Format eksportu”. Nastepnie ponownie naciskamy OK i nasz format
powinien zosta¢ dodany do panelu ,Eksport” jako format domysiny (rys. 11).

Uwaga! -> nie ma mozliwosci utworzenia nowego formatu, jesli 3 formaty sg juz dostepne. Aby utworzyé
nowy format, trzeba usungc¢ jeden z juz istniejgcych.

Uwaga! -> zalecany jest wybdr wszystkich mozliwych danych, ktére mogtyby zostaé wyeksportowane.
Rekordy (ilos¢ odpowiednia dla zakupionej wersji ptyty) przyznawane sg jednorazowo do ptyty i po ich
wykorzystaniu ponowny eksport danych nie bedzie mozliwy.
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Rys. 11. Okno ,Eksport” po wybraniu odpowiednich opciji i formatu eksportu.

2.4. Sposob wybierania danych do wydruku lub eksportu.

Aby wybraé pole, trzeba je wskazaé, a pozniej: albo klikngé dwukrotnie, albo za pomoca przycisku “ ® g
przenies¢ do okienka po prawej stronie, gdzie tworzona jest lista wyboru.
W ten sposdb mozna wybrac kilka pél.

Przycisk “ ¥” pozwala usunagé element z listy wybranych pdl, znajdujacej sie po prawej stronie ekranu.

Przycisk “*4”’pozwala usunaé wszystkie elementy z listy wybranych pol.

Aby zaznaczy¢ wiele elementéw (lub zakres) nalezy wybraé poszczegdlne elementy (lub odpowiednio
pierwszy i ostatni element w grupie) trzymajgc nacisniety klawisz Shift (lub odpowiednio Ctrl).

2.5. Eksport danych.

Po wybraniu odpowiednich danych, ktére majg by¢ wyeksportowane i wpisaniu/wypetnieniu wszystkich opciji
mozemy nacisng¢ przycisk OK w oknie ,Eksport” (rys. 11). Pojawi sie wtedy okno podsumowania eksportu
(rys.12), gdzie ponownie klikamy OK. Nastepnie zostanie wyswietlone okno (rys. 13), w ktérym aplikacja
zaproponuje wprowadzenie hasta pozwalajgcego w przysziosci kontrolowaé eksport danych. Jesli
wprowadzono wczesniej hasto do eksportu danych, aplikacja zazgda podania tego hasta przy kolejnych
prébach eksportu.

Jezeli nie chcemy wprowadzac¢ hasta, nalezy wyjs¢ z tej opciji, klikajgc OK.

Na ekranie pojawi sie ostatnie okno (rys. 14), w ktérym zostang podsumowane jednostki eksportowe -> ile
zostanie skasowanych w wyniku eksportu (w naszym przyktadzie bedzie to 31 rekordow) i ile ew.
pozostanie do dalszej pracy. Po ponownym nacisnieciu przycisku OK eksport zostanie wykonany.
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Rys. 12. Okno podsumowujgce eksport danych.

Hasto chronigce kredyty

E ksport

Rys. 14. Okno podsumowujace ilo$¢ kasowanych jednostek eksportowych.
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Przypominamy, ze w przypadku jakichkolwiek trudnosci i pytan odnosnie naszej
bazy oraz innych produktow, zawsze jestesmy gotowi udzieli¢c wsparcia.

Nasz dziat obstugi klienta dostepny jest:
pod numerem infolinii: 0 801 000 504*

oraz adresem e-mail: info@kompass.com.pl

*koszt potgczenia wg lokalnych stawek operatora


mailto:info@kompass.com.pl
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